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SCHULE
KAUFDORF

Die Tagesschule ist ein freiwilliges familienerganzendes Betreuungsangebot ausserhalb der
Schulzeit fur alle Kinder der Gemeinde Kaufdorf ab Kindergarten bis zur sechsten Klasse.
Die Tagesschule bietet den Kindern Raum und Moglichkeit zu Spiel, Kreativitat, Erholung,
Lernen und Freizeit. Die Tagesschule ist Montag, Dienstag und Donnerstag geoffnet.

Fur die Tagesschulleitung und die Betreuung an 2 Tagen (voraussichtlich Di, Do) suchen wir

Tagesschulleitung (15 %, ab 14. Oktober 2024)

Betreuung (21 %, ab 1. Dezember 2024)

Deine Aufgaben

Leitungsfunktion

Planung und Organisation der Betreuung (Einsatzplane, zusatzliche Betreuung bei
Spezialanlassen der Schule, Vertretungen)

Padagogische Leitung (Teamsitzungen, Erarbeitung und Umsetzung des
padagogischen Konzepts)

Umsetzung und Weiterentwicklung Betriebskonzept inklusive Qualitatssicherung
Informations- und Offentlichkeitsarbeit

Beschaffung und Wartung der TSA-Einrichtung

Rechnungskontrolle und Budgetverantwortung Sachaufwand Tagesschule
Anmelde- und Abmeldeformalitaten

Administrative Aufgaben in Zusammenarbeit mit Schulsekretariat

Betreuung

Kinderbetreuung wahrend des Mittagessens, uber die Mittagszeit und bis 18 Uhr
Begleitung der Kinder bei ihren Freizeitaktivitaten

Handeln nach den Grundsatzen des padagogischen Konzepts der Tagesschule
Kaufdorf

Dein Profil

Abgeschlossene padagogische oder sozialpadagogische Ausbildung
Fuhrungsausbildung und/oder Fuhrungserfahrung oder Bereitschaft den Kurs
«Fuhren in Tagesschulen» der PH-Bern zu absolvieren

Selbstandigkeit, Teamfahigkeit und Flexibilitat

Hohe Kommunikationskompetenz gegenuiber Kindern, Erziehungsberechtigten,
Mitarbeitenden, Lehrpersonen und weiteren Interessengruppen

Wir bieten

Eine spannende und herausfordernde Aufgabe in einem lebendigen Betrieb
Ein gut eingespieltes und motiviertes Team
Attraktive Arbeitsbedingungen mit Festanstellung inkl. 13 Wochen Schulferien



Far allfallige Fragen steht Dir Thomas Miller (Gemeinderat Ressort Bildung) gerne zur
Verfiugung (Tel. 079 705 30 38, thomas.mueller@gemeinde.kaufdorf.ch).

Deine Bewerbung sendest Du bitte bis 18. Juli 2024 an:

schulsekretariat@kaufdorf.ch oder Schulsekretariat, Daniela Meyer, Dorfstrasse 12, 3126
Kaufdorf
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