
 

Die Tagesschule ist ein freiwilliges familienergänzendes Betreuungsangebot ausserhalb der 
Schulzeit für alle Kinder der Gemeinde Kaufdorf ab Kindergarten bis zur sechsten Klasse. 
Die Tagesschule bietet den Kindern Raum und Möglichkeit zu Spiel, Kreativität, Erholung, 
Lernen und Freizeit. Die Tagesschule ist Montag, Dienstag und Donnerstag geöffnet. 

Für die Tagesschulleitung und die Betreuung an 2 Tagen (voraussichtlich Di, Do) suchen wir  

Tagesschulleitung (15 %, ab 14. Oktober 2024) 

Betreuung (21 %, ab 1. Dezember 2024) 

Deine Aufgaben 

Leitungsfunktion 
• Planung und Organisation der Betreuung (Einsatzpläne, zusätzliche Betreuung bei 

Spezialanlässen der Schule, Vertretungen) 
• Pädagogische Leitung (Teamsitzungen, Erarbeitung und Umsetzung des 

pädagogischen Konzepts) 
• Umsetzung und Weiterentwicklung Betriebskonzept inklusive Qualitätssicherung 
• Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
• Beschaffung und Wartung der TSA-Einrichtung 
• Rechnungskontrolle und Budgetverantwortung Sachaufwand Tagesschule 
• Anmelde- und Abmeldeformalitäten  
• Administrative Aufgaben in Zusammenarbeit mit Schulsekretariat 

Betreuung 
• Kinderbetreuung während des Mittagessens, über die Mittagszeit und bis 18 Uhr 
• Begleitung der Kinder bei ihren Freizeitaktivitäten 
• Handeln nach den Grundsätzen des pädagogischen Konzepts der Tagesschule 

Kaufdorf 

Dein Profil 

• Abgeschlossene pädagogische oder sozialpädagogische Ausbildung 
• Führungsausbildung und/oder Führungserfahrung oder Bereitschaft den Kurs 

«Führen in Tagesschulen» der PH-Bern zu absolvieren 
• Selbständigkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität 
• Hohe Kommunikationskompetenz gegenüber Kindern, Erziehungsberechtigten, 

Mitarbeitenden, Lehrpersonen und weiteren Interessengruppen 

Wir bieten 

• Eine spannende und herausfordernde Aufgabe in einem lebendigen Betrieb 
• Ein gut eingespieltes und motiviertes Team 
• Attraktive Arbeitsbedingungen mit Festanstellung inkl. 13 Wochen Schulferien 

 



Für allfällige Fragen steht Dir Thomas Müller (Gemeinderat Ressort Bildung) gerne zur 
Verfügung (Tel. 079 705 30 38, thomas.mueller@gemeinde.kaufdorf.ch). 

Deine Bewerbung sendest Du bitte bis 18. Juli 2024 an: 

schulsekretariat@kaufdorf.ch oder Schulsekretariat, Daniela Meyer, Dorfstrasse 12, 3126 
Kaufdorf 

mailto:schulsekretariat@kaufdorf.ch

